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1. Creazione di un corso: menu corsi

• Nel menu LMS Learndash
cliccare su Corsi

• Cliccare sul pulsante Add New
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2. Creazione di un corso: dati principali dell’edizione

• Nella maschera che si apre inserire il 
titolo del corso nel campo

• Inserire una breve descrizione del 
corso, utile a spiegare come verrà 
svolto il corso

• Il corso da creare è relativo 
all’edizione che deve essere erogata: 
se parte una nuova edizione di un 
corso già esistente va comunque 
creato un nuovo corso
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3. Creazione del corso: inserimento lezioni

• Cliccare sull’etichetta Costruttore: si 
aprirà una nuova maschera per 
inserire le lezioni nella giusta 
sequenza

• Due gli elementi che si possono 
inserire:
• Sezione: serve a separare/raccogliere 

più lezioni
• Lezione: serve a creare il titolo della 

lezione
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4. Creazione del corso: associazione al gruppo

I gruppi rappresentano l’insieme degli 
studenti autorizzati a seguire il corso ed 
accedere ai contenuti
• In questa sezione va associato il gruppo 

(che deve essere già presente, vedi 
slide) al corso che si sta creando
• Si seleziona il gruppo nell’elenco di 

sinistra e si clicca sulla freccia destra 
per associarlo al corso. 
• Quindi di clicca su Pubblica per salvare 

le modifiche
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5. Creazione di un gruppo: dati principali

• Nel menu Gruppi, cliccare su Add
New per creare un nuovo gruppo

• Inserire il nome del gruppo che sarà 
composto da
• Gruppo
• Titolo del master
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6. Creazione di un gruppo: aggiunta degli utenti

• Nella lista di sinistra selezionare tutti 
gli utenti (che devono essere già 
registrati a sistema, vedi slide) che 
fanno parte del gruppo

• cliccare sulla freccia destra per 
associarli al gruppo: appariranno 
nell’elenco di destra

• Cliccare sul pulsante Salva o 
Aggiorna per salvare le modifiche
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7. Creazione membership

• La membership rappresenta il profilo di 
accesso al corso cui lo studente è 
iscritto
• Si attiva la membership per evitare che i 

contenuti del corso siano accessibili a 
chi non lo ha acquistato
• La membership coincide con l’edizione 

del corso: ogni nuova edizione richiede 
la creazione di una nuova membership
• Per creare la membership si accede al 

menu MemberPress > Membership e si 
clicca sul pulsante Aggiungi Pagina
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8. Creazione membership

• Nel campo titolo inserire la stessa 
descrizione del corso cui è associata 
la membership

• L’opzione Access va lasciata a 
lifetime: chi è iscritto al corso potrà 
accedere per sempre ai contenuti di 
quel corso

• Scorrere in basso la pagina e cliccare 
sul tab Permission: selezionare No 
One nell’elenco del campo «Who can 
purchase this Membership»
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9. Creazione membership

• Cliccare sulla tab LearnDash:

• Nella sezione Corsi selezionare il 
corso cui è associata la membership 
(che avrà lo stesso nome)

• Nella sezione Gruppi selezionare il 
gruppo cui è associata la 
membership (che avrà lo stesso 
nome)

• Infine, cliccare sul pulsante Pubblica
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10. Creazione membership: regole di accesso

• Una volta creato il corso e la 
membership, devono essere create le 
regole per proteggere il corso e i 
materiali didattici

• Entrare nel menu MemberPress > 
Rules

• Cliccare sul pulsante Aggiungi Nuovo
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11. Creazione membership: regole di accesso

• Nel campo Protected Content 
selezionare la voce: A Single Corso
• Nel box che si apre digitare il nome 

del corso e selezionarlo
• Nel campo Access Conditions

selezionare il valore Membership
• Nel box che si apre selezionare la 

membership che ha lo stesso nome 
del corso
• Cliccare sul pulsante Save Rule
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12. Materiale didattico: regole di accesso

• Anche il materiale didattico che verrà 
caricato sulle lezioni va protetto da 
accessi non autorizzati
• Aprire il menu MP Downloads > 

Categories
• Nel campo nome inserire una nuova 

categoria con lo stesso nome del 
master cui saranno associati i 
materiali
• Cliccare sul pulsante Aggiungi una 

nuova categoria
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13. Materiale didattico: regole di accesso

• Nel campo Protected Content 
selezionare la voce: Files with Files 
Category
• Nel box che si apre digitare il nome della 

categoria corrispondente al corso e 
selezionarla
• Nel campo Access Conditions

selezionare il valore Membership
• Nel box che si apre selezionare la 

membership che ha lo stesso nome del 
corso
• Cliccare sul pulsante Save Rule
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14. Creazione utente

• Per avere l’accesso al corso, uno 
studente deve essere utente della 
piattaforma, quindi essere associato 
alla membership corrispondente

• Aprire il menu utenti e cliccare su 
Aggiungi nuovo
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15. Creazione utente

• Nella maschera di inserimento dati 
inserire
• Nome utente = email dello studente
• Email: email dello studente
• Nome = nome dello studente
• Cognome = cognome dello studente
• Lasciare il resto dei campi preimpostati, 

inclusa la password e cliccare sul 
pulsante aggiungi. Arriverà allo studente 
una mail con la pagina per accedere e 
resettare la password a suo piacimento
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16. Creazione utente: attivazione accesso al corso

• Una volta creato l’utente va associato 
al corso cui deve partecipare

• Apri la pagina MemberPress > 
Transactions

• Clicca su Add New
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17. Creazione utente: attivazione accesso al corso

• Nel campo User digitare la mail dello 
studente
• Nel campo Membership selezionare la 

membership cui si è iscritto lo studente
• Nel campo status impostare il valore 

Complete
• Nel campo scadenza impostare la data 

finale dopo la quale lo studente non potrà 
più accedere al materiale. Nel caso 
l’accesso debba essere permanente, 
cliccare sul pulsante Lifetime
• Cliccare sul pulsante Create per attivare 

l’accesso
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14. Contenuti lezione

• La procedura di inserimento dei contenuti va ripetuta per tutte le lezioni del 
corso
• La procedura si divide in due fasi: contenuti da inserire prima e quelli da inserire 

dopo la lezione
1. Prima della lezione:
• Creazione meeting Zoom per lezione in diretta e inserimento del link nella lezione
• Inserimento di una breve sinossi
• Aggiunta del materiale didattico
• Aggiunta lezione al calendario del corso

2. Dopo la lezione:
• Eliminazione del link del meeting Zoom
• Inserimento video con la registrazione della lezione
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15. Contenuti lezione: creazione meeting Zoom

• Aprire il menu Zoom Meetings > 
Zoom Meetings

• Assicurarsi che nel campo Select 
Host sia selezionato l’account Zoom 
Gambero Rosso 
(academy@gamberorosso.it)

• Cliccare sul pulsante Add New 
Meeting
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16. Contenuti lezione: creazione meeting Zoom

Compilare i seguenti campi della maschera

• Argomento del meeting: inserire nome del corso e titolo della lezione

• Programma del meeting: come l’argomento del meeting

• Host del meeting: selezionare l’utente academy@gamberorosso.it

• Data/Ora di inizio: dal calendario che si apre selezionare giorno e ora 
di inizio della lezione

• Meeting Registration: selezionare il valore Automatically approve

• Password del meeting: impostare una password da comunicare agli 
studenti

• Inizio all’ingresso dell’Host: selezionare il campo

• Disattiva l’audio dei partecipanti all’entrata: selezionare il campo

• Forza il login: selezionare il campo

• Registrazione Automatica: Selezionare il valore Cloud

Cliccare sul pulsante Create Meeting per salvare le opzioni e creare il 
meeting Zoom, quindi sul link Torna a lista
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17. Contenuti lezione: creazione meeting Zoom

• Dopo aver salvato il meeting in alto a 
destra appare lo shortcode del 
meeting da inserire nella lezione 
corrispondente

• Cliccare sull’icona a destra del codice 
per copiarlo

• Nel caso si debba recuperare di 
nuovo il meeting è sufficiente aprire il 
meeting stesso dalla lista di tutti i 
meeting
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18. Contenuti lezione: come accedere alla lezione

• Per accedere alle lezioni del corso, 
aprire il menu LMS LearnDash > 
Lezioni

• nel campo filtro corsi selezionare il 
corso di interesse e cliccare sul 
pulsante filtra, in modo da elencare 
solo le lezioni relative al corso

• Per aprire la lezione cliccare sul link 
corrispondente
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19. Contenuti lezione: inserimento sinossi e link meeting 

• Nel paragrafo sotto il titolo aggiungere 
una frase di introduzione/descrizione del 
corso (opzionale) e cliccare su INVIO per 
posizionarsi su una nuova riga
• Nella riga incollare (CTRL+V) lo 

shortcode del meeting che si era creato 
precedentemente
• Cliccare sul pulsante Aggiorna per 

salvare le modifiche
• Cliccando su Anteprima è possibile 

vedere come verrà la pagina del corso
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18. Contenuti lezione: caricamento del materiale didattico

• Aprire il menu MP Downloads > Files 
per accedere alla maschera per 
caricare il materiale didattico

• Cliccare sul pulsante Aggiungi nuovo 
per caricare il materiale

NOTA: il materiale didattico può essere 
un qualsiasi documento PDF, DOCX, 
XLSX, PPTX, ecc.
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19. Contenuti lezione: caricamento del materiale didattico

• Inserire nel campo titolo il titolo da 
dare al materiale didattico

• Trascinare il file nel campo File 
Options

• Nel campo File Categories selezionare 
la categoria corrispondente al corso 
cui appartiene il materiale

• Cliccare sul pulsante Pubblica
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20. Contenuti lezione: caricamento del materiale didattico

• Nell’elenco del materiale cliccare sul 
link Copy URL per copiare il link al 
materiale
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21. Contenuti lezione: caricamento del materiale didattico

• Una volta entrati in modifica della lezione, cliccare sul link 
Impostazioni

• Cliccare sul selettore del campo Lezione Materiali: si 
aprirà l’editor per inserire il link al materiale

• Cliccare sul pulsante inserisci link, quindi nell’icona 
ingranaggio per aprire la maschera di inserimento link e 
nome del link

• Nel campo URL copiare il link precedentemente copiato 
dall’elenco materiali e nel campo Testo del link scrivere 
l’etichetta che si vuole appaia, quindi cliccare sul pulsante 
Aggiungi link

• Ripetere la procedura per tutti i materiali che si vogliono 
allegare alla lezione

• Cliccare sul pulsante aggiorna per salvare le modifiche
• Cliccare sul link Anteprima per visionare l’anteprima della 

lezione: apparirà il link Materiali che permetterà di 
accedere a tutti i materiali del corso
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22. Contenuti lezione: Aggiunta al calendario del corso

• Aprire il menu LearnDash > Calendar
Events
• Cliccare sul pulsante Add New
• Nel campo titolo inserire il nome della 

lezione, che apparirà nel calendario
• Nel campo link inserire il link alla pagina 

della lezione (che si può ricavare dal link 
Visualizza nell’elenco lezioni)
• Impostare Start Date e End Date con 

data e orario di inizio e termine della 
lezione
• Cliccare sul pulsante Pubblica
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23. Calendario lezioni: consultazione da parte dello studente

• Il calendario sarà visibile a tutti gli 
studenti iscritti al corso. Ogni giorno 
potranno vedere l’elenco delle lezioni 
che si terranno

• Cliccando sulla lezione si apre una 
maschera che permette di salvare 
l’appuntamento nel proprio 
calendario, ovvero aprire direttamente 
la pagina della lezione
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24. Contenuti lezione: caricamento registrazione video

• Al termine della lezione può essere 
tolto il link al meeting Zoom e 
aggiunto il video della registrazione
• Entrare nel menu di Vimeo e cliccare 

sull’icona link del video che si vuole 
inserire
• Entrare nella lezione ed eliminare il 

blocco con lo shortcode del meeting 
Zoom: selezionare il blocco, cliccare 
sui tre puntini, selezionare Rimuovi 
paragrafo
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25. Contenuti lezione: caricamento registrazione video

• Per inserire il video, posizionarsi 
sull’ultimo paragrafo (quello 
dell’introduzione) e premere INVIO: 
appare l’icona + per aggiungere un 
nuovo paragrafo
• Cercare la parola Vimeo: appare l’icona 

del modulo da utilizzare per inserire il 
video. Cliccare sull’icona Vimeo
• Incollare il link che si è ricavato dal sito 

Vimeo e cliccare sul pulsante Incorpora
• Cliccare sul pulsante Aggiorna per 

aggiornare la lezione
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